[TTT]0” Cadastro de novos
usuarios

Para utilizar aos recursos tecnolégicos da Funai vocé precisara de uma credencial de acesso. A
credencial é a dupla de informacdes nome de usudrio + senha , e serd necessaria para os
sistemas que sao mantidos diretamente pela area de tecnologia do 6rgao, como e-mail, SEl e
licencas do Office 365.

Apds o credenciamento o novo usuario receberd seu nome de usuario e uma senha temporaria,
que deverd ser trocada no primeiro acesso. O padrao de formacao do nome de usudrio é "
primeiro_nome.sobrenome", sendo seguido de "@funai.gov.br" para formar o endereco de e-mail
institucional.

Como Solicitar?

Para cadastramento de novos usudrios € necessario que a chefia imediata ou responsavel pela
gestao de pessoas da unidade encaminhe ao SESUP (Servico de Suporte, Operacbes e
Monitoramento de Tecnologia da Informac¢édo) o documento "Credenciamento de Acesso a Rede
/ E-mail / SEI", disponivel no SEIl. Este documento contém todas as informacdes necessarias ao
correto atendimento do credenciamento:



MINISTERIO DOS POVOS INDIGENAS
FUNDAGAOQ NACIONAL DOS POVOS INDIGENAS

CREDENCIAMENTO DE ACESSO AREDE / E-MAIL

O presente formulario se destina a criagdo. atualizagdo e desabilitacio de usuarios na rede da Funai, bem como conceder acessos 3 caixas de e-mails e pastas da rede.

\As demandas relativas ao SEI como permissfes de acesso e assmaturas; e acesso a outros sistemas mternos ou externos, devem ser tratados com as respectivas dreas responsavers.

1. OBJETIVO DA SOLICTTACAOQ

) CRIACAO DE CONTA DE USUARIO
Primeiro credenciamento de servidores, terceirizados e estagidrios

) REATIVACAO DA CONTA DE USUARIO
Para usudrios desativados

) REDEFINICAO DE SENHA

) ALTERACAO DE PERFIL

Incluséio ou remogdo de permissdes para usudrios existentes. Pode ser usado em caso de mudanga de setor
CRIACAO DE UMA CAIXA DE E-MAIL SETORIAL
Criagdo de caixas de e-mails para setores, grupos de trabalho etc (item 7)

)

) DESABILITACAO DA CONTA
Este procedimento desabilita todos os acessos (item 8)

Este mesmo documento deve ser utilizado em casos de necessidade de alteracao de perfil,
concessao ou remocao de acessos, reativacao de contas desabilitadas, criacao de caixas
de e-mail setoriais e desabilitacao de contas de usuadrio.

Existe a opcao "Redefinicao de Senha", contudo o atendimento pode ser mais rapido
encaminhando este tipo de demanda por e-mail para seinfra@funai.gov.br.

[I] Assuntos relacionados: Redefinicdo de Senha e Acesso ao SEl
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