Manuais e Fluxos

Manuais de Apoio:

Fluxogramas:

FLUXO RESUMIDO PARA PAGAMENTO DE SERVICOS

sFiscalizagdo Técnica: supervisionar “in loco” a prestagdo do
servigo, requerer correges e registrar as falhas.

Acompanhamento da
prestagdo do servigo

eFiscalizagdo Técnica: Preencher o IMR ou ferramenta similar.
Indicar glosas e possiveis infragBes.

indicadores
previamente
estabelecidos L

sFiscalizacdo Técnica: Verificar as informacfes da frequéncia, dos materiais
Andlise da entregues e dos demais aspectos guantitativos e gualitativos. Confeccionar
document: relatdrio atitulo de recebimento provisorio e enviar ao Gestor.
comprobatdriae
confecgiodo _ sFiscalizacdo Administrativa: Verificar o cumprimento dos encargos trabalhistas,
recebimento provisorio previdendarios e do FGTS. Requerer corregdes. Confeccionar relatorio a titulo de
recebimento provisorio e enviar ao Gestor.

sGestor: Analisar os recebimentos provisorios. Requerer corregdes.
4 Confeccionar o Termo de Recebimento Definitivo. Autorizar a emissdo da
Nota Fiscal.

definitivo e
autorizagdo para
emissdo da Nota

Fiscal.

sGestor: Receber e atestar a Nota Fiscal. Instruir o
Atesto da Nota Fiscal e encaminhamento para o ordenador de despesas autorizar o
envio para pagamento. [ pagamento. Atualizar o controle de saldos e o historico da
contratacao.
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